
 
WIR BEGLEITEN MENSCHEN 
 
 
Die Tiroler Hospiz-Gemeinschaft unterstützt seit 30 Jahren Menschen mit einer 
fortgeschrittenen Erkrankung, sowie deren Angehörige. Wir stehen für eine liebevolle 
und fachlich bestmögliche Lebens-, Sterbe- und Trauerbegleitung. Dabei steht das Wohl 
des Menschen in seiner Ganzheit im Zentrum unseres Tuns. 
Unter dem Dach des neuen Hospizhauses Tirol in Hall sind folgende Angebote vereint: 
Palliativstation mit 14 Betten, Mobiles Palliativteam, Tageshospiz, Palliativambulanz, 
Akademie und Leitung bzw. Koordination von 22 ehrenamtlichen Hospizteams.  

 
Wir suchen ab 1. Dezember zur Ergänzung unseres Teams eine*n 
 

Organisationsassistent*in 
in Vollzeit (40 Wochenstunden) 

 
Ihr Aufgabenbereich: 

 Bearbeitung schriftlicher und telefonischer Anfragen sowie Empfang von 
Besucher*innen 

 Buchung der Spendeneingänge, Datenbank (Pflege, Auswertungen etc.)  
 Allgemeine Bürotätigkeiten 
 Unterstützung der Personaladministration/Zeiterfassung 

 
Sie bringen mit: 

 Kaufmännische Ausbildung und hohe Zahlenaffinität 
 Versierten Umgang mit MS-Office, idealerweise Erfahrung mit Datenbanken 
 Genauigkeit und eine schnelle Auffassungsgabe 
 Freude am direkten Kontakt mit Menschen 
 Teamgeist und Kommunikationsstärke 
 Identifikation mit der Grundhaltung und den Werten der Hospizbewegung  

 
Wir bieten: 

 Ausführliche Einarbeitung und Aufnahme in ein motiviertes Team 
 Eine Aufgabe mit Sinn und viel Gestaltungsspielraum 
 Interne und externe Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Angemessene Entlohnung 
 Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln, Fahrtkostenzuschuss  
 Kostengünstige Verpflegung im Haus 
 

Die Entlohnung orientiert sich am Schema der Vertragsbediensteten des öffentlichen Dienstes 
des Landes Tirol und beträgt mindestens € 2.332,00 brutto für 40 Wochenstunden.  
Das tatsächliche Entgelt ist abhängig von den anrechenbaren Vordienstzeiten. 
 
Sie fühlen sich angesprochen? Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung bis 31.08.2022.  
Tiroler Hospiz-Gemeinschaft, Mag. Carola Wartusch, Milser Str. 23, 6060 Hall in Tirol.  
E-Mail: carola.wartusch@hospiz-tirol.at  Nähere Informationen: Tel. 05223 43700-33600  
 

www.hospiz-tirol.at 
 


